RO

Dnr: KS/2022:153 002

Delegationsordning

Valnamnden

Antagen av Valnamnden den 17 maj 2022 § 35




Innehall

Allmant om delegering av beslutanderatt.................cooeiiiiii e 3
Vad inNebar delegeriNG?..........oo e e e s e e e e e e s et ae e e e ae e e e areeas 3
Syftet med delegering av beslutanderatt ..............ccoooviiiiiiiii 3
Férutsattningar for namndens delegationsratt...............ccooveiiiiiiiiiii e 3
Vad Kan del@GEIas?..........couiiiiiiiie ettt e e e et e e et e e e e et a e e e e abaeeeensaaeeeenbaeeeenraeeeanrenas 3

Namndens delegationsratt — delegeringsforbud..................cooiiiiiii e, 3
Gransdragning mellan beslut och verkstallighet ................ccooooiiiiiiii e 4
Beslut utan delegeringSUPPArag ............c.ooiiiiiiiiiiie e e s ere e e s srae e e enes 4
Vem kan man delegera till?............coo i 4
Bradskande Srenden............co.ooiiiiiiiiiiiiietee ettt st s b e et b e st sbeeaeas 5

Anmalan av delegationsbeslUt .................oocuiiiiiiiiii e e e e e ara e 5

Vid forhinder for delegaten.......... ..o e a e 5

Beslut som kan fattas inom delegerad arendetyp ...........cccoooviiiieiii i 5

Undertecknande av handliNgar..................ooo i e e e aree e e e 5

OVErKIAgANAE @V DESIUL ............c.cuieiiiceiieiceceeeeee ettt ettt sttt e e st e s e s ssetesnnanas 6

[T 0 Lo T a4 01 V- - 1 USSR 7

1. Allmanna arenden, 6verklaganden, yttranden, allmanna handlingar .........ccccoceveiivvieeiiicieee e, 8

2. Upphandling 0Ch €KONOMI .....oiiiiieiece e e ee e e s b e e e e eabee e e e sareeas 9

R - 1= g e (=1 o TSP P OO P P UPRUPTUPPTUPRURONt 9



Allmant om delegering av beslutanderatt

Vad innebar delegering?
Namnders mojligheter att delegera sin beslutanderatt i arenden behandlas i 6 kap. 37-40 §§ och 7
kap. 5-8 §§ kommunallagen.

Utgangspunkten ar att styrelsen/namnden har all beslutanderéatt inom sitt ansvarsomrade.
Delegering innebar att beslutanderatten, i ett visst arende eller i en drendegrupp, flyttas éver fran
namnden till ett utskott, till en ledamot eller ersattare eller till en anstalld hos kommunen
(=delegaten). Delegaten trader helt in i ndmndens stalle. Ett beslut av delegaten ses som ett beslut av
namnden och kan 6verklagas genom laglighetsprovning. Ndamnden kan inte andra delegatens beslut,
men kan nar som helst aterkalla ett delegeringsuppdrag. Namnden kan ocksa foregripa ett beslut
genom att Overta beslutanderatten och sjalv och fatta beslut. Finner namnden att
delegationsordningen bor dndras, kan ndamnden aterkalla den givna beslutsratten. Detta kan goras
generellt for en viss grupp av drenden, for en viss tjansteman eller for ett visst drende.

Delegerad beslutanderéatt far inte utovas i arenden som ror delegatens egna personliga forhallanden,
eller dar jav enligt 16—-18 §§ forvaltningslagen (2017:900) foreligger.

Delegat bor i viktiga drenden samrada med éverordnad chef innan beslut fattas.

Den delegerade beslutanderdtten kan endast anvandas av den som har att handlagga dylika arenden
och endast i tilldelat drende. En delegat ska folja policys och riktlinjer som antagits av Osby kommun
inom olika omraden. Denna delegationsordning innehaller en uttémmande forteckning av arenden i
vilka valnamnden har delegerat sin beslutanderatt om man inte i ett enskilt darende fattat annat
beslut.

Syftet med delegering av beslutanderatt

Syftet med att delegera beslutanderatten ar dels att avlasta valndmnden i rutindrenden och pa sa
satt skapa utrymme for mer omfattande behandling av arenden av principiell beskaffenhet eller
storre vikt, dels att mojliggora en effektivare verksamhet genom att forkorta saval
handlaggningstiden som tiden for beslut.

Forutsattningar for namndens delegationsratt

Delegering inom en ndmnd forutsatter alltid beslut i tva led. Férst maste kommunfullmaktige i ett
reglemente eller i ett sarskilt beslut ha uppdragit till styrelsen/ndmnden att hantera vissa
verksamhetsomraden eller besluta i vissa drenden eller arendegrupper. Darefter kan namnden om
den vill besluta om delegering av denna beslutanderitt. Styrelsen/ndmnden lamnar
delegeringsuppdrag genom sarskilt beslut eller genom att fatta beslut om en delegationsordning dar
beslutanderatten i olika darenden éverfors till delegater.

Vad kan delegeras?

Namndens delegationsratt — delegeringsférbud

Nagon klar grans for vad som ar moijligt att delegera eller inte, finns inte. En bedémning gors utifran
hur ofta drendena férekommer, kommunens storlek, budgetomslutning,
forvaltningens/verksamhetens storlek och organisation.

Namnden far inte delegera beslutanderatten i foljande slag av drenden.

1. &renden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet, d.v.s. ndmndens
Overgripande ansvar for verksamheten,



framstallningar eller yttranden till kommunfullmaktige,

yttranden i anledning av att beslut av namnden i sin helhet dverklagats,

yttranden i anledning av att kommunfullmaktiges beslut dverklagats,

arenden som ror myndighetsutdvning mot enskilda, om arendet ar av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt,

drenden som véackts genom medborgarforslag och som overlatits till namnden,

7. vissa drenden som anges i sarskilda foreskrifter bl.a. i socialtjanstlagen (2001:453),
8. édrenden som inte ar budgeterade och som innebar kostnadsdkningar.
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Vad som omfattar verksamhetens “mal, inriktning, omfattning eller kvalitet” (punkt 1) tillika vad som
ar av "principiell beskaffenhet eller av annars av storre vikt” vid myndighetsutovning (punkt 5) ar ofta
en tolknings- och beddomningsfraga varfor oklara fall bor stammas av med ndmndens ordférande
eller ansvarig chef. Att oklarheter foreligger utgér en indikation pa att darendet bor avgoras av
valndmnden.

Gransdragning mellan beslut och verkstallighet

Det ar skillnad mellan beslut i kommunallagens mening och ren verkstallighet. | delegationsordning
tas endast upp beslut i kommunallagens mening. For att en delegat ska kunna fatta ett beslut maste
stod finnas i delegationsordningen. Kdnnetecknande for ett beslut i kommunallagens mening ar nar
det foreligger alternativa I6sningar och nar beslutsfattaren maste gora vissa 6vervdganden eller
beddémningar. Ett beslut kan alltid 6verklagas, medan atgarder av rent forberedande eller
verkstéallande art inte kan det. Till ledning for gransdragningen kan darfor ligga om det ter sig rimligt
att beslutet ska kunna 6verklagas. Saknas en drendetyp har valndmnden i det fallet inte overfort
nagon beslutanderatt varfor beslutet enbart kan fattas av valnamnden.

En atgard som ar av rent férberedande eller rent verkstallande art kallas verkstallighet. Sadana
atgarder delegeras inte. Ett kinnetecken for att en atgard utgor verkstéllighet ar att det finns ett
begrdnsat utrymme for sjalvstandiga bedomningar. Inom de omraden for vilka kommunen antagit
styrande dokument om principer, ramar och riktlinjer utdkas mangden atgarder som utgor
verkstéllighet. Ett klart exempel pa verkstallighet ar debitering enligt avgiftstaxa. Den éverhdngande
delen av alla rutinbetonade atgarder som vidtas i den dagliga verksamheten utgoér verkstallighet. Det
ar darfor inte mojligt att specificera samtliga. Det innebér att det kan uppsta fraga om orsaken till att
en drendetyp inte dr upptagen i delegationsordningen. Ar det pa grund av att delegering inte skett
eller &r det pa grund av att atgarden utgor verkstallighet?

Om en anstalld dr osdker pa om en atgard utgor ett beslut eller verkstallighet ska den anstallda
radgéra med sin chef. En fortroendevald ska i motsvarande situation inhamta ordférandens
bedémning.

Beslut utan delegeringsuppdrag

Om en delegat fattar beslut utan stéd av ett delegeringsuppdrag kan ett sadant beslut inte
overklagas genom laglighetsprévning eftersom beslutet inte existerar i kommunallagens mening.
Kommunen kan dock bli civilrattsligt bunden av beslutet om den som beslutet avser ar i god tro och
det ror ett civilrattsligt forhallande.

Vem kan man delegera till?

En namnd kan lamna delegeringsuppdrag till ett utskott en ledamot eller ersattare i namnden eller
en anstalld hos kommunen. Ett delegeringsuppdrag kan inte lamnas till flera anstallda i grupp, till en
anstalld tillsammans med en ledamot eller ersattare, s.k. blandad delegering, en anstalld i av
kommunen hel- eller deldgt aktiebolag, en konsult eller motsvarande. Det bor, i



delegationsordningen eller pa annat satt, klart anges vem som gar in i en delegats stélle vid
delegatens franvaro.

Bradskande drenden

Namnden far enligt 6 kap. 39 § kommunallagen uppdra at ordférande eller en annan ledamot i
namnden att besluta i arenden som &r sa bradskande att namndens avgorande inte kan avvaktas. De
begrdansningar av vilka beslut som kan delegeras som uppstalls i 6 kap. 38 § kommunallagen ar inte
tillampliga vid bradskande drenden. Arenden som avgjorts med stdd av denna bestimmelse ska
enligt 6 kap. 40 § kommunallagen anmalas vid namndens nasta sammantrade.

Anmalan av delegationsbeslut

Beslut som fattas med stod av delegering ska anmalas till namnden. Syftet med anmalan ar att
namndens informations- och kontrollbehov ska tillgodoses, dessutom kan det ha betydelse for nar
beslutet vinner laga kraft. Respektive delegat noterar beslut pa sarskild blankett och kopia av
underlaget till beslutet ska bifogas.

Vid forhinder for delegaten

Vid férhinder for delegat intrader i denna delegationsordning angiven ersattare som delegat.

| 6vrigt galler generellt att vid forhinder for delegat intrader fér denne i forsta hand den som
forordnats som ersattare och i andra hand narmast éverordnad chef.

Med forhinder avses franvaro i anledning av sjukdom, tjanstledighet, semester eller tjansteresa.

Beslut som kan fattas inom delegerad arendetyp

Delegaten har mojlighet att fatta en rad olika beslut som ryms inom arendetypen. En delegat har
darfor ratt att fatta beslut om bifall, avslag, avvisning (avslutande av arende med anledning av
formell brist), avskrivning (avslutande av drende pa grund av att det saknas skal for att fatta beslut i
sakfragan) samt dndring av beslut efter 6verklagande (sa kallad omprovning). Delegaten har ocksa
ratt att besluta att overklaga beslut och domar som innefattar andring av delegatens beslut, besluta
att avge yttrande till hogre instans med anledning av 6verklagande av delegatens beslut och begara
inhibition av 6verklagat beslut samt omprdva 6verklagat beslut. Ovanstaende galler forutsatt att
inget annat sarskilt foreskrivs i delegationsordningen.

Undertecknande av handlingar

Inom valndmnden finns ratten att underteckna generellt pa féljande vis:

- Il de fall beslutanderatt inte delegerats och beslut fattas av namnden har i forsta hand
namndens ordforande ratt att underteckna handlingar som harror till beslutet i enlighet med
det néamndgemensamma reglementet. Vid dennes forfall far vice ordféranden eller annan
anstalld som ndmnden bestammer underteckna.

- | de fall beslutanderatt har delegerats fran valnamnden till delegat enligt denna
delegationsordning har delegat ratt att underteckna handlingar som erfordras for
verkstdllande av delegationsbeslutet.

- Enanstélld kan i kraft av sin stallning ha behorighet att handla pa kommunens vagnar.
Exempelvis har kommundirektéren, annan férvaltningschef, omradeschef och enhetschef
stallningsfullmakt. Detta innebdar att respektive chef, inom sitt respektive ansvarsomrade och



inom beslutad budget for ansvarsomradet, med stod av stallningsfullmakten med bindande
verkan exempelvis kan skriva under ett avtal i den utstrackning inte annat foljer av
reglementet for Osby kommuns namnder.

Overklagande av beslut

Beslut som fattats med stod av delegation kan 6verklagas pa samma satt som beslut fattade av
namnden/styrelsen. Det kan till exempel ske genom laglighetsprévning vid forvaltningsratten i forsta
instans. Overklagandetiden riaknas fr&n den dag da protokoll frdn det sammantrade nar
delegationsbeslutet anmaldes anslogs p& kommunens officiella anslagstavla. Overklagandet ska ha
getts in till forvaltningsratten inom tre veckor fran detta datum. Vid laglighetsprovning sker endast
en provning av beslutets laglighet. Om 6verklagandet bifalls sa kan besvarsmyndigheten upphava det
overklagade beslutet, men inte ersatta det med ett nytt beslut.

Vissa beslut 6verklagas dock genom s.k. forvaltningsbesvar enligt respektive speciallagstiftning. Vid
forvaltningsbesvar varierar besvarsinstanserna efter vilket lagstiftningsomrade det géller.
Overklagandetiden &r i allmdnhet tre veckor fran det att klaganden fick ta del av beslutet. Vid
forvaltningsbesvar provar besvarsmyndigheten bade beslutets laglighet och lamplighet och om
Overklagandet bifalls sa kan besvarsmyndigheten inte bara upphava beslutet utan ocksa andra dess
innehall eller ersatta det med ett nytt beslut.



Forkortningar

FL Forvaltningslag (2017:900)

KL Kommunallag (2017:725)

LOU Lag (2016:1145) om offentlig upphandling

LUF Lag (2016:1146) om upphandling inom férsorjningssektorerna
OsSL Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

TF Tryckfrihetsforordningen (1949:105)

Vall Vallagen (2005:837)



1. Allmanna arenden, dverklaganden, yttranden, allmanna handlingar

Nr | Arende | Delegat | Ersdttare | Lagrum | Anmirkning
1.1 Beslut i bradskande drenden
1.11 Beslut i arenden som &r sa Valndmndens Valndmndens vice 6 kap. 39 §
bradskande att valnamndens ordférande ordférande KL
beslut inte kan avvaktas
1.2 Offentlighet, sekretess och arkiv
1.2.1 Beslut att inte lamna ut Kommunjurist Kommunsekreterare TF, OSL
allman handling eller uppgift
ur allméan handling och beslut
att ldmna ut allméan handling
med forbehall.
1.3 Hantera inkomna éverklaganden
131 Beslut att avvisa Kommunjurist Kommunsekreterare 458 FL
overklagande med anledning
av att det kommit in for sent.
1.4 Beslut under handlaggningen
1.4.1 | Beslut om réttelse/andring av | Delegat i 36-39 § FL | Samrad med

beslut som delegaten fattat
enligt de forutséttningar som
anges i 36-39 88 FL

ursprungsbeslutet

Kommunjurist

kommunjurist innan
beslut

1.5 Yttranden, 6verklaganden

och foretradande av namnden mot utomstaende part

151

Avge yttrande i anledning av
Overklaganden av
delegationsheslut

Delegaten i
ursprungsbeslutet

1.5.2

Yttrande dver remisser till
myndigheter, organisationer
m.fl. i frégor som inte &r av
stor vikt eller principiell
betydelse

Valndmndens
ordférande

Valndmndens vice
ordférande

153

Beslut att dverldmna remiss
till annan ndmnd for
besvarande pa kommunens
vagnar

Administrativ chef

154

Ingd avtal for valnamndens
rékning som inte &r av
principiell betydelse eller
annars storre vikt

Valnamndens
ordférande

Valnamndens vice
ordférande

Inom av
kommunfullméktige
beslutad befintlig
budgetram

155

Befullméktigande av ombud
att fora valndmndens talan
vid/infér domstol och andra
myndigheter samt vid
forrattningar av olika slag i
fall da detta inte ankommer
pé& nagon annan.

Kommundirektor

1.6 GDPR

16.1

Utse och entlediga
dataskyddsombud

Kommundirektor

1.6.2

Beslut rérande
framstéllningar som enskilda
gor med stéd av
dataskyddsférordningen

Kommunjurist

1.6.3

Beslut att inga
personuppgiftsbitradesavtal

Kommunjurist

1.7 Deltagande i kurser, konferenser, representation

171

Valndmndens ordférandes

Valnamndens vice

deltagande i kurser,

ordforande




konferenser m.m. upp till tre
(3) dagar

1.7.2 | Ovriga fértroendevaldas i Valndmndens
valndmndens deltagande i ordférande
kurser, konferenser m.m. upp
till tre (3) dagar

1.7.3 | Valndmndens representation Valndmndens

och uppvaktning m.m. upp
till ett maximalt belopp om 5
000 kr per tillfalle

ordférande

2. Upphandling och ekonomi

Nr

Arende

Delegat

Ersattare

Lagrum

Anmadrkning

2.1

Beslut om nya
beslutsattestanter under
pagdende mandatperiod

Administrativ chef

2.2

Beslut om upphandling upp
till av Riksdagen faststalld
beloppsgréns for
direktupphandling enligt
LOU och LUF

Administrativ chef

Aktuell gréns for
direktupphandling:
LOU 700 000 kr
LUF: 1 200 000 kr

3. Valarenden

Nr

Arende

Delegat

Ersattare

Lagrum

Anmadrkning

31

Besluta om
byte/éndringar/justering av
vallokaler och
rostningslokaler som ska
anvandas vid fortidsrostning
samt pa valdagen

Valndmndens
ordférande

Valndmndens vice
ordférande

4 kap. 20
och 22 §§
ValL

3.2

Utse och férordna
rostmottagare (ej ordférande
och vice ordftrande i
valdistrikt)

Valsamordnare

Kommunsekreterare

3 kap. 4-5
8§ ValL

3.3

Utseende av ordférande och
vice ordforande i
valdistrikten

Valnamndens
ordforande

Valnamndens vice
ordforande

3 kap. 4-5
8§ ValL

3.4

Infora réttelse eller &ndring i
réstlangden pa uppdrag av
den centrala valmyndigheten
eller l&nsstyrelsen

Valsamordnare

Kommunsekreterare

5kap. 78§
ValL

3.5

Utfarda fullmakt att kvittera
ut och i dvrigt hantera
fortidsroster

Valnamndens
ordforande

Valnamndens vice
ordforande

3.6

Besluta om behdrighet for
lokal valadministration
(LADM), Réstkortsbestallare
(RKB) och
Fortidsrostsregistrerare
(FROST) i valdatasystemet
Valid.

Valsamordnare

Kanslichef




